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Villkor for tillampning

Ursprungsmediet far gallras under forutsattning att det sker utan eller med endast ringa forlust
av betydelsebarande information och mojligheten att faststalla autenticitet. Att forstora
allménna handlingar i samband med konvertering eller migrering raknas som gallring om
detta medfor:

- Informationsforlust

- Forlust av mojligheten att faststélla informationens autenticitet
- Forlust av mojliga sammanstallningar eller

- Forlust av sokmojligheter

Nedan foljer exempel pd information kan gallras nar innehallet verforts till ny databarare
eller ersatts av handling i annat format. Det &r inte informationsinnehallet som &r av ringa
betydelse, daremot har den ursprungliga databéararen mist sin funktion i samband med
overforingen, da informationen darefter finns i tva likvardiga exempel. Se dven bilaga 1 for
bestdimmelser kring ersattningsskanning av pappershandlingar.

Handlingstyp Exempel Kommentar
Digital information som -E-postmeddelanden Den digitala informationen
ersatts av analog handling -Digitala kontorsdokument skrivs ut och bevaras pa pap-
-Optiska databérare och an- | per.
nan form av databarare (t ex
CD, DVD, USB)
Digital information som Backuptagningar Information som ersatts av
ersatts av digital information ny enligt myndighetens
rutiner for backuptagning.
Backuptagningar &r inte
allman handling, men
exemplifieras har for
tydlighetens skull.
-Konverterad/migrerad in- Overforingen av information
formation fran t.ex. Excel till PDF.




-Optisk databérare, flash- till
magnetisk databarare

Overforingen av information
fran t.ex. CD till filserver

Analog
information/databarare som
ersatts av digital information

-Magnetiska databarare (t ex
rullband [reel to reel],
ljudkassett [DAT], VHS-
kassett)

-Analog fotografisk data-
bérare (negativ, diapositiv, 8-
, 16-, eller 35mm film)

Analoga kontorsdokument

Overforing av information
till digital databarare.

Tank pa att tillfora lamplig
metadata till den migrerade
informationen och att ta vara
pa aldre register.

Myndigheten ska gdra en
beddmning av det
kulturhistoriska vardet av
ursprungsmediet innan
gallring far ske. Se aven
bilaga 1.

Kontakta alltid Sydarkivera
for beddmning vid retroaktiv
gallring. Se dven bilaga 1.




