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Ansvarig: Kanslichef
Antagandedatum: 2018-02-13 § 32
Bdrjar galla: 2018-03-01
Beslutsinstans: Kommunstyrelsen

Arkivbeskrivning

Myndighetens namn Kommunstyrelsen

Myndighetens tillkomstar 1971-01-01
(och ev. foregdngare)

Datum for arkivbeskrivning | 2018-03-01

Arkivorganisation och kontaktpersoner

Kommunstyrelseférvaltningen
Kommunhuset, Drottninggatan 12
285 32 Markaryd

0433-72 000 vx

ks@markaryd.se

Arkivansvarig Margareta Larsson
Arkivsamordnare

(ej obligatorisk)

Arkivombud Ansvarsomrade
Kommunsekreterare Kansliavdelningen
Arkivassistent Centralarkivet
Ekonomisekreterare Ekonomiavdelningen
Léneadministrator Personalavdelningen
Teknisk handléaggare Teknisk foérvaltning
Enhetschef Ekonomiskt bistand
Studie- och yrkesvagledare KCM, vuxenutbildningen

Organisation och verksamhet

Verksamhet

Kommunstyrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan.
Kommunstyrelsen ska bereda eller yttra sig i arenden som ska
handlaggas av kommunfullmaktige och verkstdlla kommun-
fullmaktiges beslut. Kommunstyrelsen leder och samordnar
kommunens angelagenheter och har uppsikt 6éver évriga namnders
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verksamhet. Kommunstyrelsen har ett dvergripande ansvar for hela
kommunens utveckling och ekonomiska stallning.

Kommunstyrelsen ar tillika raddningsndamnd och trafiknamnd.
Kommunstyrelsens arbetsutskott ar krisledningsnamnd.
Kommunstyrelsen ar kommunens personalorgan och arkivmyndighet.
Arkivmyndigheten ar ansvarig for tillsyn av att Sunnerbo
samordningsférbund fullgdr sina skyldigheter enligt arkivlagen.

Férutom den centrala ekonomiska forvaltningen och
personaladministrationen ansvarar kommunstyrelsen for
overgripande kvalitetsutveckling, naringslivsfragor, upphandling,
kommunal information, kollektivtrafik och turism. I kommunstyrelsens
ansvarsomrade ingar &ven den tekniska férvaltningen, vilken
innefattar drift och underhall av gator, vagar, va-system, renhallning
och avfallshantering, fastighetsforvaltning, fysisk planering,
markférsdrjning samt raddningstjanst. Aven den tillfélliga

arbetsmarknads- och integrationsférvaltningen ingar i
o « .
kommunstyrelsens ansvarsomrade, vilket innefattar kommunens
[¢} . . .
arbetsmarknadsfragor, kommunens uppgifter - inklusive

myndighetsutdvning - som enligt socialtjanstlagen (2001:453) eller
andra foérfattningar ankommer pa socialndmnd vad galler
forsdrjningsstdd (ekonomiskt bistand) med undantag av bistand i
samband med behandling- och placering, kommunens flykting-
verksamhet med undantag av mottagning av ensamkommande
flyktingbarn samt  personal som arbetar fér Sunnerbo
Samordningsforbund. Ansvaret for den kommunala vuxenutbildningen
(komvux) inklusive svenska for invandrare (SFI), sarskild
undervisning for vuxna (sarvux) samt yrkeshégskola hor till denna
forvaltning och under kommunstyrelsens ansvarsomrade.

Historik och utveckling

Nuvarande Markaryds kommun bildades 1971-01-01. Under perioden
1986-1991 fanns, forutom kommunstyrelse, tio facknamnder exkl.
overférmyndarens verksamhet, namnas kan teknisk namnd och
personalnamnd, verksamheter som i nuvarande organisation faller
inom kommunstyrelsens ansvar.

1992-1994 fanns ett sarskilt personalutskott under kommunstyrelsen
och under perioden 1992-1998 ett tekniskt utskott. Aven den
tidigare fritidsnamndens uppgifter avilade kommunstyrelsen under
en langre period. Med undantag fér turismen och for kommunala
badanlaggningar har, sedan 2006, ansvaret for fritidsverksamheten
overforts till utbildnings- och kulturnamnden.

2014-04-01 6verfordes aven de kommunala badanlaggningarna till
utbildnings- och kulturndmnden.
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2015-01-01 inrattades en teknisk férvaltning dar miljé- och
byggenheten ingdr. Miljé- och byggverksamheten bedrivs i en enhet
ingaende i teknisk férvaltning istéllet for i egen foérvaltning. Teknisk
forvaltning och kommunstyrelseférvaltningen sorterar under
kommunstyrelsen.

F6r narmare uppgifter om tidigare organisationsstrukturer hanvisas
till centralarkivet.

Organisationsforandringar

2018-01-01 inrattades en  tillfallig  arbetsmarknads- och
integrationsforvaltning att verka under perioden 2018-01-01 till 2020-
12-31, som sorterar under kommunstyrelsen. Ansvaret for
kommunens arbetsmarknadsfragor, kommunens uppgifter - inklusive
myndighetsutdvning - som enligt socialtjanstlagen (2001:453) eller
andra forfattningar ankommer pa socialnamnd vad galler
forsdrjningsstéd (ekonomiskt bistand) med undantag av bistand i
samband med behandling- och placering, kommunens
flyktingverksamhet med undantag av mottagning av
ensamkommande flyktingbarn samt personal som arbetar for
Sunnerbo Samordningsférbund fran och med 2018-01-01 flyttades
fran socialndmnden till kommunstyrelsen.

Ansvaret for den kommunala vuxenutbildningen (komvux) inklusive
svenska for invandrare (SFI), sarskild undervisning for vuxna (sarvux)
samt yrkeshdgskola fran och med 2018-01-01 flyttades fran
utbildnings- och kulturnamnden till kommunstyrelsen.

Nuvarande organisation
Nu géllande organisation fér Markaryds kommun framgar av bilaga
1, organisationsplan.

Samverkan med andra myndigheter eller organisationer
Ovriga namnder inom Markaryds kommun
Kommunalférbundet Sydarkivera

Register, forteckningar och sokmedel

Diarium

I kommunstyrelsens diarium (arendehanteringssystemet Evolution)
finns méjlighet till elektronisk sékning av handlingar. Protokoll fran
kommunfullmaktige, kommunstyrelsen och kommunstyrelsens
arbetsutskott binds fér ndarvarande inte in, utan foérvaras i arkivet i
speciella arkivkartonger.
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It-system/verksamhetssystem

De IT-system som anvanda inom kommunstyrelseférvaltningen
fortecknas och beskrivs i bilaga 2, IT-system och program anvanda
av Kommunstyrelsen.

Dokumenthanteringsplanen for kommunstyrelsen redovisar de
handlingstyper som forekommer inom verksamheten.
Arkivforteckning visar hur handlingarna i arkivet ar sorterade efter
del allmanna arkivschemat. Arkivet fértecknas i datasystemet Visual
Arkiv, vilket ger méjligheter till elektronisk sbkning av handlingar.

Arkivforvaring (nararkiv, dokumentskap)

Arkivhandlingar férvaras i nérarkiv pa respektive enhet eller i mindre
brandsdkra skap i nararkiv eller pa tjdnsterum. Handlingar som
overlamnats till arkivmyndigheten férvaras i centralarkivet som ar
belaget i kommunhuset, Drottninggatan 11, Markaryd.

Samtliga kommunstyrelsens handlingar som ska bevaras dverlamnas
till centralarkivet nar de inte langre behdvs for den Idpande
verksamheten. Gallringsbara handlingar med en gallringsfrist pa minst
tio ar dverlamnas i vissa fall till centralarkivet efter vad som anges i
dokumenthanteringsplanen.

Arkivmyndigheten forvarar i centralarkivet arkivhandlingar, som ska
bevaras, fran samtliga kommunala myndigheter och bolag.

Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan anvanda

P& Markaryd kommuns hemsida finns det méjlighet fér allmanheten
att lasa handlingar, sdsom antagna styrdokument, budgetdokument,
protokoll med mera.

Markaryds kommun finns dven pa sociala medier, Facebook. D&r
publiceras bland annat information, nyheter och jobbannonser.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller
lamnar till andra

Kommunstyrelsen hdmtar uppgifter fran Skatteverket for att
uppdatera verksamhetssystem KIR. Fran Migrationsverket hamtas
schablonslistor.

Uppgifter lamnas regelbundet till SCB och Skatteverket, vid begaran
fran myndigheterna for bland annat statistik, arbetsgivardeklaration,
folkbokféring. Till Skolverket ldmnas uppgifter for vissa
bidragsansdkningar gallande vuxenutbildningen.

Uppgifter lamnas regelbundet aven till Férsakringskassan och
Arbetsférmedlingen, sasom OSA-anstallningar.
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Fran drendehanteringssystemet Evolution lamnas postlista till lokala
tidningen ungefar var tredje vecka.

Gallringsregler

Gallring sker enligt faststalld dokumenthanteringsplan.
Kommunstyrelsen har 1995-06-13, § 120, beslutat om gallring av
vissa ekonomihandlingar.

En gallringsplan for handlingar av liten och kortvarig betydelse har
antagits av kommunstyrelsen 2016-08-16, § 128.

Hanvisning till dokumenthanteringsplan/informationsplan,
gallringsbeslut mm

Dokument Beslut (datum)

Dokumenthanteringsplan 2009-06-06, § 94

Gallringsplan fér handlingar av liten och 2016-08-16, § 128
kortvarig betydelse

Sekretessbestammelser

Férekommande sekretessregler inom kommunstyrelsen ar i
huvudsak féljande bestéammelse i offentlighet- och sekretesslagen
(2009:400):

18 kap 13 § Risk- och sarbarhetsanalyser
19 kap 3 § Upphandling
19 kap 6 § Fackliga férhandlingar

19 kap 7 § Fackliga stridsatgarder

19kap 1§ Affarsférbindelser

21 kap Enskilds personliga férhallanden
21 kap 3 § Bostadsadress

21 kap 3 § 3 st Fingerad personuppgift

25kap 1§ Sekretess inom socialtjansten
26 kap 12 § Bostadsanpassningsbidrag

39 kap Personaladministration

30 kap 22 § Férvarv av hyresfastighet
32 kap 4 § Overférmyndare

32 kap 8 § Skydd mot olyckor

40 kap 4 § Vaxeltelefonister

Hantering av informationsmangder

Personuppgiftsombud/dataskyddsombud och
informationssdakerhetsansvarig
Personuppgiftsombud/dataskyddsombud - Utvecklingsledaren
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Informationssakerhetsansvarig - Kanslichefen

Personuppgiftsregister

Inventering pagar samt vilka atgéarder som behéver vidtas infor
inforandet av dataskyddsférordningen (GDPR).

Férteckning av behandlingar av personuppgifter far hanvisas till nar
ett nytt sddant &r upprattat.

Bilagor:

Organisationsplan

IT-system och program anvanda av kommunstyrelsen




